
ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ управління праці та 
соціального захисту 
населення виконавчого 
комітету Смілянської 
міської ради 
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

„НАДАННЯ ПІЛЬГИ НА ПРИДБАННЯ ТВЕРДОГО ПАЛИВА ТА 
СКРАПЛЕНОГО БАЛОННОГО ГАЗУ ДЛЯ ПОБУТОВИХ ПОТРЕБ»

(назва послуги4)

Управління праці та соціального захисту населення виконавчого 
комітету Смілянської міської ради

(найменування органу, який здійснює адміністративну послугу)

№
п/п

Е т а п и  о п р а ц ю в а н н я  зв е р н е н н я  п р о  
н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

В ід п о в ід а л ь н а  
п о с а д о в а  о со б а  
(с т р у к т у р н и й  

п ід р о з д іл )

С т р о к и
в и к о н а н н я

1 Прийом заяви і документів, зазначених в 
розділі 8 Інформаційної картки 
адміністративної послуги «Надання пільги на 
придбання твердого палива та скрапленого 
балонного газу для побутових потреб»

Уповноважена особа 
виконавчого комітету 
Смілянської міської 
ради -  провідний 
спеціаліст відділу 
персоніфікованого 
обліку пільгових 
категорій населення 
управління праці та 
соціального захисту 
населення
виконавчого комітету 
Смілянської міської 
ради (фронт-офіс)

В день 
звернення

2. Передача прийнятих документів до відділу 
персоніфікованого обліку пільгових категорій 
населення управління праці та соціального 
захисту населення виконавчого комітету 
Смілянської міської ради (бек-офіс)

Уповноважена особа 
виконавчого комітету 
Смілянської міської 
ради -  провідний 
спеціаліст відділу 
персоніфікованого 
обліку пільгових 
категорій населення 
управління праці та 
соціального захисту 
населення
виконавчого комітету 
Смілянської міської 
ради (фронт-офіс).

На наступний 
робочий день 
після звернення



3 Опрацювання поданих документів, внесення Спеціалісти відділу Протягом 3
• інформації в Єдиний державний персоніфікованого ДНІВ 3 ' дня

автоматизований реєстр осіб, які мають право обліку пільгових подачі всіх
на пільги. категорій населення 

управління праці та 
соціального захисту 
населення

необхідних
документів.

Проведення нарахування пільги виконавчого комітету 
Смілянської міської 
ради (бек-офіс)
т

До 25 числа 
звітного місяця 
у якому подано 
заяву.


